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§1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacym jest:
Instytut Solidarnosei i Mestwa im. Witolda Pileckiego
—— - —Adres: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa
Tel: +48 (22) 182 24 00
NIP:  525-273-59-62 Regon: 369236544
http://www.instytutpileckiego.ple-mail: kontakt@instytutpileckiego.pl
2. Dni i godziny urzedowania: dni powszednie od poniedzialku do pigtku w godzinach 8%°-18%,

§2
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien
publicznych (Dz. U. 22019 1., poz. 1843) zwanej dalej uPzp.

2. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami uPzp dla postepowan, ktérych wartosé
zamoéwienia jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 uPzp.

§3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: Ustuga digitalizacji mikrofilméw i mikrofisz ze zbioréw
Bundesarchiv.
2. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej STWZ

3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
79 99 91 00-4  Ustugi skanowania
713541 00-5 Ustugi odwzorowania cyfrowego

795520 00-8 Ustugi przetwarzania tekstu
722520 00-6 Uslugi komputerowe w zakresie archiwizowania

§ 4
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

§5
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

§6
INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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§7
WYKONANIE ZAMOWIENIA PRZY UDZIALE PODWYKONAWCOW

Zgodnie z przepisem art. 36a ust. 1 uPzp Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcey. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow. -

§8
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 180 dni od dnia podpisania umowy

§9
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 b uPzp, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej jesli
przepisy tego wymagajg

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za
spetniony, jezeli wykonawcy wykazg, ze posiadajg ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej] w zakresie prowadzonej dzialalnodci zwigzane] z
przedmiotem zamoOwienia na sume co najmniej 100 000,00 zt (stownie: sto tysigcy
zlotych). Wazne terytorium Unii Europejskiej

3) zdolnoéci technicznej lub zawodowej tj.:

3.1. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli wykonawcy wykazg, ze w

okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym

okresie) wykonali co najmniej 2 (dwie) wyodrebnione ustugi (w zakresie niezbgdnym do

wykazania speiniania warunku wiedzy i doéwiadczenia), polegajace na skanowaniu

mikrofilméw (i mikrofisz) do formatu TIFF i przetworzeniu utworzonych skanéw

(wykonanie konwersji migdzy formatami plikow, wykonanie publikacji elektronicznej

PDF i/lub JPEG oraz wykonanie metadanych zgodne z wymogami standardu METS, a

ztozone z metadanych wg schematéw MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS,

PREMIS, wykonanie zapisu rozpoznania OCR do plikow ALTO w wersji 3.0 lub

nowszej), nie mniej niz 30 000 skanow kazda z ustug,

Uwaga:
Przez dwie ustugi Zamawiajgcy rozumie ustugi $wiadczone w ramach 2 odrgbnych umaéw.

3.2. Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze:

- co najmniej jedng osobe, ktora bedzie brala udzial w realizacji zamowienia ze
znajomoscia jezyka niemieckiego na poziomie komunikatywnym,

- co najmniej dwie osoby posiadajace minimum 2-letnie doswiadczenie w skanowaniu i
przetwarzaniu skanow (konwersja miedzy formatami plikéw, publikacje elektroniczne
TIFF, PDF i/lub JPEG oraz wykonanie metadanych zgodne z wymogami standardu
METS, zlozonych z metadanych w/g schematow MODS, MARCXML, MIX, textMD,
PAIS, PREMIS, wykonanie zapisu rozpoznania OCR do plikow ALTO w wersji 3.0 lub
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nowszej), z ktorych kazda brata udzial w co najmniej jednym zamoéwieniu, w ktérym

przetworzonych zostalo nie mniej niz 30 000 skandw.

iajgcy uzna powyzszy warunck za spelniony, jezeli wykonawcy wykaza, ze

dysponujg skanerami o nastgpujgcych minimalnych parametrach technicznych: .
bezpieczne o$wietlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania

UV i IR (mozliwos¢ regulacji kierunku i nat¢Zenia o$wietlenia), zapewniajace jednolite

oswietlenie skanowanych obiektow, w tym réwniez krawedzi,

* tryb skanowania zapewniajacy uzyskiwanie kopii cyfrowych : czarno-bialy — 1 bit,

skala szarosci — 8 bitdw ‘

* rozdzielezos¢ optyczna skanera/skanerdéw: 300ppi x 300 ppi, mozliwo$é skanowania

w nizszych i wyzszych rozdzielczosciach,

* wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG

» zoom optyczny 7x do 100x

Wykonawca winien dysponowaé legalnym oprogramowaniem gwarantujacym, ze przedmiot
zamOwienia pozbawiony begdzie jakichkolwiek wad prawnych.

Zamawiajgcy dzialajac na podstawie art. 29 ust 3a Ustawy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawcg os6b wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w niniejszej SIWZ. Zakres
obowigzkow osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace musi wynikaé z zakresu czynnosci
wykonywanych przez te osoby w trakcie realizacji umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy
przez osobg zatrudniong lub przez pracodawce (Wykonawce) przed zakonczeniem ww. okresu,
Wykonawca bgdzie zobowiazany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na podstawie umowy o
prace.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spelniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace¢ oséb wykonujacych wskazane w paragrafie 9 czynnosci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegdlnosei do:

. zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania ww,
wymogow i dokonywania ich oceny,

. zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wymogow.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
0s6b wykonujacych wskazane w punkcie 9 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

- oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych
czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawieraé w
szczegolnosci: dokladne okreslenie podmiotu skladajacego oswiadczenie, date zlozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o pracg wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu
Wykonawcey; -- poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
umowy/uméw o pracg osob wykonujacych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, ktdrych
dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym zakres obowigzkdw,
jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w sposéb
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk,
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
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o prace i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do  zidentyfikowania;
- za$wiadczenie wilasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace oplacanie przez Wykonawce
skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o
prace za ostatni okres rozliczeniowy;
- pod$wiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w
-—-sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 F} 0 ochronie danych osobowych.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwrocic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 uPzp. Zgodnie =z art. 24 ust. 1 uPzp.
7 postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sig:

1) Wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a. o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z p6Zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 22016 . poz. 176, 11701 1171 oraz
z2017 1. poz. 601 1050),

b. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwcea 1997 r. - Kodeks karny,

c. skarbowe,

d. o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerweca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) Wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika spotki w  spolce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przest¢gpstwo, o ktorym mowa w pkt 2);

4) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomoeny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca dokonal platno$ci
naleznych podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

5) Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajagce w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) Wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub prébowal wplynaé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, moggce daé mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
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8)

9)

Wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie
umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, bral
udzial w przygotowaniu fakiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym
zaklocenie konkurencji moze by¢é wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcey z udzialu w postgpowaniu;

Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow
dowodowych;

10) Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekl zakaz

11

ubiegania si¢ 0 zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 1. 0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary (Dz. U. 22016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724, 933);

) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

12) Wykonawcdw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz.
229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi
powigzania nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

3. Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:
1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w

postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktorego upadlo$é ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadioéci zawart uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadiosciowe (Dz, U. z2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017r. poz. 791);

2) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego

uczciwo$é, w szezegolnosei gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamodwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3), uprawnione do

reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt

2-4uPzp z:
a. zamawiajacym,
b. osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,
c. czlonkami komisji przetargowej,
d. osobami, ktére zlozyly o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a uPzp

chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnoéci po stronie zamawiajacego
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;
4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonal
w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
uPzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;
5) bedacego osobg Fizyczng ktorego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za
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jego popehienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg
grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

6) jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej fub partnerskiej albo komplementariusza w
spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5);

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng © naruszeniu
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja karg
pieni¢zng nie nizszg niz 3000 ztotych;

8) ktéry naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 4), chyba ze wykonawca dokonal platnosci naleznych
podatkdw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:
1) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2) lit. a) - ¢) 1 pkt 3), gdy osoba,

o ktérej mowa w tych przepisach zostala skazana za przest¢pstwo

wymienione w ust. 2 pkt 2) lit. a) - ¢), jezeli nie uptyng¢to 5 lat od dnia

uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw

wykluczenia, chyba Zze w tym wyroku zostal okreslony inny okres

wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w ust. 2 pkt 2) lit. d) i pkt 3), gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach,

zostala skazana za przestepstwo wymienione w ust. 2 pkt 2) lit. d),

b) w ust. 2 pkt 4)

- jezeli nie uplynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku

potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym

wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktorym

decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stala sig

ostateczna,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 7) i 9), jezeli nie uplynely 3

lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 10), jezeli nie uptynat okres, na

jaki zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o zamowienia

publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 11), jezeli nie uplynat okres

obowigzywania zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.
5.Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 2 pkt 2) i 3) oraz 5) - 9),
moze przedstawi¢ dowody na to, Zze podjete przez niego $rodki sa wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pienigzne
za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspoélprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uplyngl okreslony w tym wyroku
okres obowiazywania tego zakazu.
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6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wagg i
szczegblne okolicznoéci  czynu wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody
przedstawione na podstawie ust. 4.

7. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 8), przed wykiuczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawey mozliwos¢ udowodnienia, Zze jego udzial
w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.
8.Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamdwienia.

§10

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE

WARUNKOW UDZIAELU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz braku
podstaw wykluczenia, Zamawiajacy zada dolgczenia przez Wykonawee do oferty nast¢pujacych
dokumentéw:

Ls

Wykaz o$wiadczen skladanych przez Wykonawcg wraz z oferta w celu wstgpnego potwierdzenia,

ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu:

1) Aktualne na dzien skladania ofert Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (wzoér OSwiadczenia -
zalgeznik nr 4 do SIWZ);

2) Aktualne na dzien skladania ofert O$§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu skladane

na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (wzér Oswiadezenia - zalacznik nr 5 do SIWZ);
oraz

3) Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje sig
na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1) i 2),

4) Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 2),

5) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenia
sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Dokumenty te
potwierdzajg spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje speilnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Nizej wymienionych dokumentéw Wykonawcy mogq nie dolgczyé do oferty. Wykonawca, ktorego

oferta_zostanie uznana za najkorzystniejszq zostanie powiadomiony odrebnym pismem o terminie i

miejscu ich dostarczenia:

2.

Wykaz dokumentow i o§wiadczen, ktore wykonawca sklada w post¢gpowaniu na wezwanie

zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy:

1) Oplacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, odpowiadajacej wymaganiom okreslonym w § 9 ust.
1 pkt. 2) SIWZ

Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktore wykonawca sklada w postgpowaniu na wezwanie

zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2

ustawy:

1) Wykaz ustug potwierdzajacy spelienie warunku, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3) 3.1.
wykonanych, a w przypadku $wiadezen okresowych lub ciagglych réwniez wykonywanych
gléwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, daty i miejsca wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly
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wykonane oraz zataczeniem dowodu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie (zatacznik nr 7 do SIWZ). Dowodami, o ktérych mowa powyzej,
sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy
lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku

~$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

2) Wykaz 0s6b potwierdzajacy spelnienie warunku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3) 3.2.
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosei odpowiedzialnych
za S$wiadczenie ushug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadezenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami (zalacznik nr 8 do STWZ).

3) Wpykaz urzadzen technicznych (skanerow) potwierdzajacy spetnienie warunku, o ktorym
mowa w § 9 ust. 1 pkt 3) 3.3, i bedacych w dyspozycji Wykonawcey w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami,
sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 9 do niniejszej SIWZ.

4) Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktore wykonawca sklada w postepowaniu na wezwanie
zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3
ustawy:

a) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

b) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej miz 3 miesigee przed
uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

c¢) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie
spoleczne, lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wiasciwym
organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegoblnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa:

1) woust. 1.1 pkt 4 lit a-c) — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosei, wystawione nie wezesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne
lub zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spfat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 6, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
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10.

I

12
. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego

14.

15.

reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed

notarinezem
LU iariudn il

Wykonawca w stosownych sytuacjach moze w celu potwierdzenia spelniania warunkdéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych, na zasadach okreslonych w art.
22a uPzp. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w ust. 4 lit. a-c.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 10 dotyczace Wykonawcey i innych podmiotéw, na ktorych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a uPzp oraz
dotyczace podwykonawcdw, skladane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa § 10, inne niz oswiadczenia, sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 3 uPzp. przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp. Wraz ze zlozeniem o§wiadczenia, wykonawca moze przedstawié
dowody, Ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego (wzor Oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 6 do SIWZ).

W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie maja postanowienia Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r., w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé
Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie przedlozonych przez
Wykonawcow dokumentow, w formule ,,spetnia”, ,,nie spetnia”.

§ 11
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

W niniejszym postgpowaniu, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy  przekazuja  pisemnie  lub  droga  elektroniczng
z zastrzezeniem iz oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami, o ktorych mowa w § 10 SIWZ,
sklada sig, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Wykonawea moze si¢ kontaktowac¢ z Zamawiajacym:
email: zamowienia@instytutpileckiego.pl
Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

a) w sprawach merytorycznych (w obu jezykach - polskim i niemieckim) — Natalia Latecka;
n.latecka@instytutpileckiego.pl
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b) w sprawach proceduralnych — Piotr Krakowski; zamowienia@instytutpileckiego.pl

4.  Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczna przez Zamawiajacego najpozniej w
dniu ich otrzymania. Brak niezwlocznego potwierdzenia oznaczaé bedzie, iz Wykonawca
otrzymat informacje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie adresu.
Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres Wykonawcy bedzie uznana za skutecznie
zlozong temu Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z proébg o wyjasnienie tre$ci niniejszej SIWZ.
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu skladania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku.

§12
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamwiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

§13
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni.
2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferts, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcey o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4, Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwiazania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

§ 14
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta winna zawierac:

1. Wypemniony i podpisany Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ);
2. Wszystkie o$wiadczenia i dokumenty, ktorych zlozenia zada Zamawiajacy w § 10 SIWZ;
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3. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia do oferty winno by¢ dolaczone pelnomocnictwo (w oryginale), ktére musi
zawiera¢ w szczeg6lnosci wskazanie: oznaczenia postepowania o zamdwienie publiczne,
ktorego dotyczy; Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia
publicznego; ustanowionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania. W przypadku
ztozenia kopii pelnomocnictwa dokument musi byé po$wiadezony notarialnie:

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik — oryginal pelnomocnictwa,
okreslajacy jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawecy, W
przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa dokument musi byé poswiadczony notarialnie.
Pelnomocnik postugujacy si¢ petnomocnictwem ma obowigzek ztozyé wraz z petlnomocnictwem
dokument
z ktdrego wynika uprawnienie 0séb, ktére udzielity pelnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy
udzielajgcego pelnomocnictwa. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje o ktérych
mowa w § 11 ust. | SIWZ przekazywane beda do Pelnomocnika.

5. W przypadku zadania przez Zamawiajacego wniesienia wadium do oferty powinien by¢
dofgczony dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w formie okrelonej w § 12 SIWZ.

6. Wykonawca winien doktadnie zapoznaé si¢ ze wszystkimi zapisami SIWZ. Zaleca sie, aby
Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz
podpisania umowy.

7. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ i byé zgodna z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa.

8. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ odpowiednio dla kazdego z zadan pod rygorem
odrzucenia.

9. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia $ladéw, czytelng technika.

10. Zaleca sig, aby kazda kartka oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami
i parafowana, a w Formularzu oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych kartek sklada si¢ oferta wraz z zalacznikami. Wykonawca moze nie podpisywaé
czystych stron.

11. Kartki oferty powinny by¢ trwale ze soba polaczone (np. zbindowane, zszyte),
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w ust. 12.

12. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (poprawki, przekre$lenia, dopiski) musza by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce pod rygorem ich nieuwzglednienia.

13. Formularz oferty oraz zalaczniki muszqg by¢ podpisane przez Wykonawce Ilub
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawecy.

14. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty na formularzach sporzadzonych przez Wykonawce,
pod warunkiem, Ze ich tres¢, a takze opis kolumn i wierszy odpowiada¢ beda formularzom
okreslonym przez Zamawiajgcego.

15. Informacje skladane w trakcie postepowania, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega,
ze nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza byé oznaczone klauzula:
» Dokument stanowi tajemnice przedsigbiorstwa”. Informacje te winny byé umieszczone w innej
osobnej wewnetrznej kopercie, odrgbnie od pozostalych informacji zawartych w ofercie. Kartki nalezy
ponumerowa¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostalej czesci oferty (nalezy
zachowaé cigglos¢ numeracji kartek oferty). Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 86 ust. 4 uPzp.

16.  Oferta musi by¢ umieszczona w trwale zamknigtym, nieprzezroczystym
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i nienaruszonym opakowaniu oznaczonym napisem:

Oferta przetargowa na:

. . . .s . - . . . ~ - 99
s Usluge digitalizacji mikrofilmow i mikrofisz ze zbiorow Bundesarchiv

ZP/1SIM-3/2020

Nie otwiera¢ przed terminem: 17.02.2020 r.. godz. 12:15

oraz nazwa i dokladnym adresem wraz z numerami telefonow Wykonawcey (dopuszcza sie
odcisk pieczgci). Wszelkie elementy oferty nie opakowane i nieoznaczone w ten sposéb nie
beda brane pod uwage podczas pordéwnania i oceny ofert, a brak informacji dotyczacy nazwy
przedmiotowego postepowania moze by¢ przyczyng otwarcia oferty przed terminem
okreslonym w § 15 ust. 2.

1 Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Koperta z dyspozycjg zmiany lub wycofania oferty musi byé dodatkowo oznaczona slowami
»~Zmiana oferty” albo ,,Wycofanie oferty”. Do dyspozycji zmiany lub wycofania oferty musi
by¢ dotaczony dokument, z ktérego wynika, ze osoba podpisujgca dyspozycje zmiany lub
wycofania oferty jest upowazniona do reprezentowania Wykonawcy. Koperty oznakowane
dopiskiem ,Zmiana oferty” zostana otwarte przed otwarciem kopert zawierajgcych oferty,
ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany
zostang dolaczone do oferty.
W trakcie otwarcia ofert nie beda otwierane koperty zawierajace oferty, ktorych dotyczy
»Wycofanie oferty”.

2. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uplywie terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

W celu przeliczenia na PLN wszystkich wartosci i danych finansowych podanych
w innych walutach, Zamawiajgcy zastosuje $redni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP)
aktualny na dzien publikacji ogloszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej oglaszany w sposob przewidziany w § 8 uchwaly Zarzadu NBP nr 51/2002 z dnia
23 wrzesnia 2002 roku w sprawie sposobu wyliczania i oglaszania biezacych kursow
walutowych (Dz.Urz. NBP z dnia 29 wrze$nia 2002 roku, z pdzn. zm.).

§ 15
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego:

Instytutu Solidarnosei i Mestwa im. Witolda Pileckiego, ul. Foksal 17 w Warszawie,
w Sekretariacie Instytutu (pigtro 3, wejscie od ul. Foksal przez brame po lewej stronie na
parterze budynku), w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.02.2020 r. godz. 12:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie sig, w obecnosci Wykonawcow, ktdrzy zechca przyby¢ do siedziby
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Zamawiajgcego w dniu 17.02.2020 r. godz. 12:15 (pietro 3, wejscie od ul. Foksal przez brame po
lewej stronie na parterze budynku).

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnodci zawartych w ofertach.

§16
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng oferty nalezy okresli¢ w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem podatku od towardw i
ustug (VAT) z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym musi byé calkowita ceng brutto za
wykonanie zamdwienia.

3. Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.
Cena podana przez Wykonawcg nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

5. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia i obowigzywa¢ begdzie przez caly okres zwigzania oferta.

§17
INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia prowadzone migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

§ 18
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT
1. Kryteriami oceny ofert ze wskazaniem procentowego znaczenia tych kryteriow sa:
Lp. . Kryterium _ - Waga
1. Cena brutto oferty 60%
2. Termin realizacji 40%
Razem 100 %

2. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

1) W kryterium Cena brutto oferty, maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizszg Ceng brutto oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbg punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem:
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€ = C min <V
Cob
gdzie: Ck — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
Cmin — najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty
Cob — Cena brutto oferty zaoferowana w badanej ofercie

W —waga
Suma punktow do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 60 pkt.

2) W kryterium Termin realizacji, maksymalng liczb¢ punktéw (40 pkt) otrzyma
Wykonawca, ktory zadeklaruje wykonywanie ustugi stanowigcej przedmiot niniejszego
zamowienia w terminie krotszym o 60 dni od maksymalnego terminu okreslonego w § 8
niniejszej SIWZ. 20 pkt otrzyma Wykonawca, ktory zadeklaruje wykonywanie ushugi
stanowigcej przedmiot niniejszego zaméwienia w terminie krotszym o 30 dni od
maksymalnego terminu okreslonego w § 8 niniejszej STWZ .

Suma punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 40 pkt.

3. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajacy zaokragli kazdy z wynikéw do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Maksymalna ilos¢ punktéow, jaka Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedlug w/w
kryteriow wynosi 100 pkt.

5. Oferta, ktoéra otrzyma najwyzsza liczb¢ punktdéw zostanie przedstawiona jako oferta
najkorzystniejsza.

§19
INFORMACJE DOTYCZACE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajgcy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

§ 20
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana do dopetnienia nastepujacych formalnosei:
1)  Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie wynika z dokumentdw zalaczonych do oferty;
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2)  Jezeli wybrana zostanie oferta Wykonawcow wystepujacych wspoélnie, beda oni
zobowigzani, przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zaméwienia, do
przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow;

3) Wykonawca bedacy osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg podlegajaca
wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, ktérego oferta
~zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiajacemu
przed podpisaniem umowy aktualny dokument wydrukowany z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé

z oryginalem;

2. Niezlozenie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) - 3), przez Wykonawce, ktérego oferta
zostala wybrana, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie przed podpisaniem umowy,
Zamawiajacy potraktuje jako uchylanie sig od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego. W takim przypadku, zgodnie z art. 94 ust. 3 uPzp,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny (chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 uPzp).

§21
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§22
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCT ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

i Istotne postanowienia umowy stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ,

2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 uPzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo§é dokonania istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, na warunkach i w zakresie okre§lonym w zalaczniku nr 3 do SIWZ — Istotne
postanowienia umowy.

§ 23
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow uPzp,
przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI uPzp, na zasadach
i w terminach okre$lonych dla wartoSci zamdéwienia mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

Srodkami ochrony prawnej sa:
1) odwotlanie,
2) skarga do sadu.
Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
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a)opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia;
c)odrzucenia oferty odwolujacego.

Kwestie dotyczace odwolania uregulowane sa w art. 180-198 uPzp.
Na orzeczenie Krajowej [zby Odwolawezej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sagdu. Kwestie dotyczace skargi do sgdu regulowane sg w art. 198a-198g uPzp

§24
INFORMACJA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Wojciech Kozlowski- Dyrektor

Instytutu Solidarnosci i Megstwa im. Witolda Pileckiego , kontakt: Instytut Solidarno$ci i

Mestwa im. Witolda Pileckiego Adres: ul. Foksal 17,  00-372 Warszawa

inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im. Witolda

Pileckiego jest Pani Iwona Abramczyk kontakt: iodo@instytutpileckiego.pl telefon: +48 22

18224 00

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,,Ustuge digitalizacji

mikrofilméw i mikrofisz ze zbioréw Bundesarchiv”’ znak sprawy: ZP/ISIM-25/2019,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986), dalej ,ustawa

Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:
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— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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ZALACZNIK NR 1 DO SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

L0111 4 BN 0 I n——————

L INFORMACJE O WYKONAWCY

1. Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-mail

w przypadku oferty wspolnej (Konsorcjum)**:
Petnomocnik Konsorcjum:

adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-mail

(nalezy poda¢ nazwy i adresy wszystkich Wykonawcéw wskazujae rowniez Pelnomocnika)

2. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego posigpowania nalezy kierowaé na adres:

adres, numer telefonu, numer faksu, e-mail

II.  PRZEDMIOT OFERTY

Oferta dotyczy przetargu nieograniczonego ogloszonego przez Instytut Solidarnosci
i Mestwa im. Witolda Pileckiego na: ,,Usluge digitalizacji mikrofilméw i mikrofisz ze zbiorow
Bundesarchiv”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ), za: ........... e z} brutto (stownie
brutto: ...
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zgodnie z ponizszym formularzem cenowym:

Liczba Liczba zdjeé
Gt ; i Cena netto za
Lokalizacja mikrofilmow i do Wartosé Wartos¢
LB . 2 ) skanowanie 1
wykonywania ustugi mikrofisz skanowania netto brutto
zdjecia
(szacunkowa)
A B ¢ D E E=-BxE G
1924
1 mikrofilmow, 1700 000
27 mikrofisz
2. Os$wiadczamy, 7e zobowigzujemy si¢/ nie zobowigzujemy si¢ * do wykonania ustugi

stanowigcej przedmiot niniejszego zamowienia w terminie: ....... dni krétszym od maksymalnego
terminu okreslonego w § 8 niniejszej SIWZ.

W przypadku braku o$wiadczenia przez Wykonawce o zobowiazaniu sie do wykonywania
przedmiotu zamdéwienia w terminach okreslonych w powyzszym o$wiadczeniu - Zamawiajacy
uzna, iz Wykonawea zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie
okreslonym w § 8 niniejszej SIWZ.

Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (wraz z
zalacznikami stanowigcymi jej integralng czes¢) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ
przekazanymi przez Zamawiajacego 1 uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi
W niej postanowieniami i zasadami postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Istotnymi postanowieniami umowy, ktore stanowia
zalgcznik nr 3 do SIWZ i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy na okreslonych w tym zatgczniku warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

W trybie art. 91 ust. 3a ustawy Prawo zamoéwien publicznych o$wiadczamy, iz wybodr naszej
oferty nie bedzie/bedzie* prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushug.
(wybdr oferty Wykonawcy prowadzi do ,powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego”, kiedy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw i uslug to nabywca
(Zamawiajacy) bedzie zobowigzany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT, co moze
mie¢ miejsce w przypadku:
a) wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,
b) importu ustug lub towarow,
¢) mechanizmu odwréconego obcigzenia podatkiem VAT.)

W przypadiu, gdy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego Wykonawca zobowigzany jest wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub
ustug, wartosé tego towaru lub ustug bez kwoty podatku VAT.

Nazwa towaru lub uslug prowadzgcych do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego

oraz wartos¢ tych towardw i ustug bez podatku od towardw i ustug: .................o oo e 2L,
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UWAGA! Powyisze pola zaznaczone kursywq wypelniajg wylgcznie Wykonawcy, ktérych
wybor oferty prowadzithy u Zamawiajgcego do powstania obowiqzku podatkowego, tzn.
kiedy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug to nabywca (Zamawiajgcy)

hedzie zobowigzany do rozliczenia (odprowadzenia) podatku VAT.

6. Ninigjszym oswiadczamy, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

7. Oswiadczamy, ze powierzymy do wykonania podwykonawcom nastepujace czesci
zamOwienia**:

Lp. Nr czesci Nazwa czeSci

8. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

9. Niniejszym potwierdzam zalgczenie do oferty nastepujacych dokumentéw:

(numerowany wykaz zalqeznikow wraz z tytulami)
T Zal. Nr ............
D e R R Zal. Nr ............
R N U R s e A A SRR A S A LR R T Zal. Nr
et ettt n e en Zal. Nr ............

10. Forma w jakiej zostalo wniesione wadium:

11. Prosimy o zwrot wadium (wniesionego w pieniadzu), na zasadach okreslonych w art. 46 uPzp, na
nastepujacy rachunek bankowy ........coooiviiiiiiic e

12. Os$wiadczamy, ze na podstawie art. 8 ust. 3 uPzp:*

zadne z informacji zawartych w ofercie oraz zataczonych do niej dokumentach, nie stanowig
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczeiwe]j konkurencii,
wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie oraz zalaczonych do niej dokumentach,
stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i w zwigzku z niniejszym nie moga by¢ one udostgpniane, w szczegdlnosci innym
uczestnikom postepowania
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Strony w ofercie
Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji (wyrazone cyfrg)
od do
13. Oferta zostala zlozona na ........ zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr
..................... do

Podpis (y) Wykonawcy (0w) lub
upowaznionego(ych) przedstawiciela(li)
Wykonawcy(ow)

* niepotrzebne skreslic
** jezeli dotyczy
##* Kazda z pozycji formularza cenowego odpowiada kolejnym pozycjom w opisie przedmiotu zaméwienia
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ZALACZNIK NR 2 DO
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest zdigitalizowanie ok. 1924 mikrofilméw i 27 mikrofisz z zasobow
Bundesarchiv. Listy akt przeznaczonych do skanowania stanowia zalgeznik nr 2a i 2b do SIWZ

Mikrofilmy nalezy odebra¢ z oddzialu BA w Koblencji, znajdujacej si¢ przy Potsdamer Strasse
1, 56075 Koblenz.

Mikrofisze nalezy odebra¢ z siedziby Bundesarchiv, znajdujacej si¢ przy Finckensteinallee 63 w
Berlinie.

Wszystkie obiekty nalezy przechowaé, zdigitalizowaé w siedzibie Wykonawcy (lub
pomieszczeniu wynajetym do tego celu), zapisac¢ o odpowiednich formatach a nastepnie zwroécic¢
do oddzialu Bundesarchiv w Koblencji i siedziby Bundesarchiv w Berlinie.

Wykonanie przedmiotu zaméwienia powinno by¢ zgodne z wytycznymi wymienionymi ponizej
oraz okreslonymi w zalacznikach nr 10 - 15 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

1. Mikrofilmy

Mowa jest o 1924 mikrofilmach w formacie 16 mm, z ktérych na kazdym znajduje sie ok. 800 — 1000
zdjeé. Daje to w sumie ok. 1.700.000 zdje¢. Faktyczna liczba zdje¢ moze odbiegac od tej liczby w 10
—20%.

Jedno zdjecie zawiera 2 strony akt. Stron nie nalezy rozdzielaé.

Filmy znajdujace si¢ na szpulach sa z reguly zwiniete. W innym przypadku nalezy je odpowiednio
Zwinac.

Jesli miejsca klejenia sa tak kruche, ze si¢ tamia albo zrywajg podczas digitalizacji, nalezy je sklei¢ po
uzgodnieniu ze Zleceniodawca.

Jesli rozbieg nie jest wystarczajaco dtugi albo go brak i jest on potrzebny zeby moéc zdigitalizowaé
film, nalezy do doklei¢. Materiat i sposéb wykonania tej czynnosci nalezy ustali¢ ze Zleceniodawca.

Jesli tom akt zostat sfilmowany na dwoch filmach jest to zaznaczone w sygnaturach. Skany nalezy w
tym przypadku umiesci¢ w jednym katalogu.

2. Mikrofisze

Mowa jest o 27 mikrofiszach. Liczba zdje¢ na jednej mikrofiszy moze si¢ mocno wahad i w zaleznosci
od rozdzielczosci wynosi migdzy 1 a 98. Niektore mikrofisze sa zapetnione tylko czgsciowo. Daje to
ok. 1000 zdj¢é. Faktyczna liczba moze od tego mocno odbiegac.

Mikrofisze sa przechowywane pojedynczo w papierowych Kopertach. Sygnatura i liczba fisz na
sygnature sg zaznaczone w gornej czesci fiszy.
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w Warszawie w dniu ....oooovivininnnnnnn 2020 roku pomiedzy:

Instytutem Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z siedzibg w Warszawie ul. Foksal 17,
00-372 Warszawa, posiadajagcym NIP 5252735962, REGON 369236544, wpisanym do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.

Warszawy, XII Wydzial Gospodarczy pod numerem KRS:0000713483 reprezentowanym przez:

dr Wojciecha Kozlowskiego — Dyrektora
zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM” lub ,,INSTYTUTEM”

............................... z siedzibg ......., reprezentowang przez:
zwanym dalej ,, WYKONAWCA”,

Zwanymi dalej Stronami,

zostala zawarta umowa (zwana dalej: ,,Umowg”) w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z Ustawq 7 dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),
zwang dalej ,,Pzp” o nastepujacej tresci:
§1
Przedmiot Umowy
1. Instytut zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania digitalizacji mikrofilméw i
mikrofisz nalezacych do Bundesarchiv, wskazanych w zataczniku nr 2 do Umowy bedacym
jednoczesnie zatacznikiem nr 2 do SIWZ (zwanych dalej tacznie: ,,Obiektami” lub kazdy z
osobna ,,Obiektem™) wraz z ushugami towarzyszacymi, w tym w szczegdlnosci zapisem
cyfrowym na noséniku, obrobka graficzng, konwersja, kontrolg techniczng i jakosciowa.
Szczegolowe wytyczne dotyczace wykonania Umowy okreslono w zalaczniku nr 10-15 do
SIWZ.
2. Przedmiot Umowy obejmuje w szczego6lnosci:
1) digitalizacje Obiektow wraz z ustlugami towarzyszacymi;
2) zapis efektow prac Wykonawcy na nos$nikach informacji;
3) odebranie (po ustaleniu terminu odbioru z Zamawiajacym) i transport Obiektow z oddziatu
Bundesarchiv, znajdujagcego sie pod adresem Potsdamer Strasse 1, 56075 Koblenz do
pracowni digitalizacyjnej, o ktérej] mowa w ust. 3 ponizej i z powrotem wraz z wyniesieniem

i wniesieniem Obiektéw w miejsce wskazane przez Zamawiajacego;
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6)

7)
8)

zapewnienie pracowni digitalizacyjnej wraz ze sprzetem do digitalizacji spelniajacej

wymagania Zamawiajacego zgodnie z Umowa;

opakowanie Obiektow na czas transportu, przenoszenia i

S A e g S g Dol e R o . 3
zapewnienie opakowan ochronnych i

N

magazynowania Obiektow;

zapewnienie ochrony oraz ubezpieczenia na czas realizacji Umowy, w tym podczas
transportu,

zapewnienie zabezpieczenia i nalezytego utrzymania Obiektéw w czasie realizacji Umowy;
przechowywanie efektow prac Wykonawcy przez okres 60 (stownie: szescédziesieciu)
miesigcy od dnia podpisania protokél odbioru przedmiotu Umowy 1 wydanie ich
Zamawiajacemu na kazde jego zgdanie zlozone w tym okresie.

Przedmiot Umowy w zakresie digitalizacji ...zostanie wykonany w pracowni digitalizacyjnej
pod adresem ..o..ssessvavimen v zapewnionej przez Wykonawce, przy uzvciu srodkow,
materialdw, narzedzi i sprzetu zapewnionych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowiazuje sig przenies¢ na Zamawiajacego wihasnosé nosnikow, na ktérych
zostang utrwalone efekty prac Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢é do Instytutu efekty prac w formie plikow o
parametrach opisanych w zalaczniku nr 11 do Umowy w 6 etapach , oraz przenies¢ na
Zamawiajacego wlasnos¢ no$nikéw, na ktérych zostana utrwalone efekty prac Wykonawcy w
termitie: do spumranmesevamss: Harmonogram wykonania Umowy stanowi zalgeznik nr 1 do
Umowy.

Miejscem przekazania efektow prac jest siedziba Zamawiajacego.

Przekazanie efektow prac potwierdzone zostanie podpisaniem przez Zamawiajacego i
Wykonaweg protokotu przekazania. Protokét przekazania (zwany dalej ,,Protokotem
przekazania™), o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym stanowi pokwitowanie przekazania
pod wzglgdem ilosciowym niestanowigce odbioru w rozumieniu Umowy. Podpisujgc Protokot
przekazania Zamawiajacy nie jest obowiazany dokonywaé sprawdzenia kompletnosci i jakosci
wykonanej pracy.

W terminie 14 (czternastu) dni od dnia podpisania Protokolu przekazania Zamawiajgcy
dokona oceny efektow prac, pod katem ich realizacji zgodnie z wymaganiami zawartymi w
Umowie.

Jesli przekazane efekty prac beda niekompletne lub nie beds zgodne z wymaganiami
zawartymi w Umowie Zamawiajacy w terminie okre§lonym w ust. 8 powyzej na pi$mie
przekaze Wykonawcy swoje zastrzezenia. Po przekazaniu zastrzezen Wykonawca w terminie
14 (czternastu) dni wprowadzi odpowiednie poprawki. W przypadku braku zastrzezen do
przekazanych efektow prac Zamawiajacy i Wykonawca podpisza protokot odbioru przedmiotu
Umowy.

W przypadku ponownego przekazania Zamawiajagcemu efektow prac procedura przekazania i
odbioru zostanie przeprowadzona ponownie zgodnie z postanowieniami ust. 7-9 powyzej.
Jezeli przekazane Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 10 powyzej efekty prac nie beda zgodne z
wymaganiami zawartymi w Umowie oraz nie beda uwzglednialy zastrzezen zlozonych przez
Zamawiajacego w trybie okre$lonym w ust. 9 powyzej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo

odstapienia od Umowy w catosci lub w czegsci w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia



Znak sprawy: ZP/ISIM-3/2020

10.

11.

przekazania Zamawiajgcemu efektow prac Umowy, zgodnie z ust. 10 powyzej.

§2
Wydanie i zwrot Obiektow

W celu realizacji Umowy:

a) Mikrofilmy zostang udostgpnione Wykonawcy w oddziale Bundesarchiv, znajdujacym si¢
pod adresem Potsdamer Strasse 1, 56075 Koblenz, od poniedziatku do pigtku w godzinach
9:00-15:00 z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, lub w innych dniach i godzinach

ustalonych z Zamawiajgcym.
b) Mikrofisze zostang udostepnione Wykonawcy siedzibie Bundesarchiv, znajdujacej si¢ pod

adresem Finckensteinallee 63 w Berlinie. , od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-15:00
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, lub w innych dniach i godzinach ustalonych z
Zamawiajgcym.

Udostgpnienie Obiektow Wykonawcey zostanie kazdorazowo potwierdzone protokotem
zdawczo-odbiorczym wydania i zwrotu Obiektéw podpisanym przez Strony.

W celu realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajgcy zorganizuje wydanie Obiektow
Wykonawcy.

Obiekty zostang wydane Wykonawey i zwrécone Zamawiajagcemu w siedzibie w siedzibie
Bundesarchiv, znajdujacej si¢ pod adresem Potsdamer Strasse 1, 56075 Koblenz. Wydanie i
zwrot Obiektéw zostang potwierdzone protokolem zdawczo -odbiorczym wydania i zwrotu
podpisanym przez Strony.

Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ Obiekty w takim samym stanie, w jakim je otrzymal.
Wykonawca bedzie przechowywal Obiekty w trakcie realizacji Umowy wylacznie w pracowni
digitalizacyjnej, o ktorej mowa w § 1 ust. 3 Umowy. Wykonawca Zobowigzany jest do
uzyskania zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci na
kazda zmian¢ miejsca, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, a zmiana ta nie stanowi
zmiany Umowy i nie wymaga podpisania aneksu do Umowy.

Wykonawca moze wykorzystaé Obiekty wylgcznie w celu realizacji przedmiotu Umowy.
Terminy wydania Obiektow Wykonawcy oraz zwrotu Obiektéw Zamawiajgcemu beda
ustalane przez Strony w trakcie realizacji przedmiotowej umowy.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytut moze zazada¢ zwrotu Obiektow lub
Obiektu na okres wskazany przez Instytut, w takim wypadku, termin wykonania Umowy
moze zosta¢ wydiuzony o ten okres. Instytut moze zada¢ zwrotu Obiektéw lub Obiektu
réwniez w przypadku, w ktérym w jego ocenie poziom ochrony Obiektow lub Obiektu bgdzie
niewystarczajacy, albo tez w przypadku naruszenia niniejszej Umowy przez Wykonawce.
Warunki transportu i przechowywania Obiektéw opisane sg w zalaczniku nr 14 do
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢, ze warunki 1 sposéb przenoszenia oraz
przechowywania Obiektow nie narazg Obiektow na uszkodzenie, zniszczenie lub zaginigcie.
Obiekty beda chronione przez Wykonawce od chwili wydania Obiektow Wykonawcy do ich

zwrotu Zamawiajacemu, zgodnie z przepisami prawa. Obiekty przechowywane beda w
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pomieszczeniu chronionym za pomoca dozoru osobowego i elektronicznego (24 godziny na
dobg) z zapewnieniem ochrony przed kradzieza oraz wszystkimi okoliczno$ciami mogacymi
mie¢ wplyw na jakiekolwiek uszkodzenie lub zniszczenie Obiektow, w tym w szczegdlnosci
niewlasciwymi warunkami klimatycznymi.

Wykonawca zapewnia, Zze pomieszczenia stuzgce do przechowywania i uzywania Obiektéw
spelniajg wymogi bezpieczefnstwa i posiadajg zabezpieczenia przed kradziezg, uszkodzeniem i
pozarem zgodne przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie zabezpieczania zbiordw muzeum przed
pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg z dnia
2 wrzesnia 2014 r. (Dz.U. Z 2014 r. poz. 1240).

Instytut ma prawo oceny pomieszeczen, w ktorych digitalizowane i przechowywane bedg

Obiekty. W przypadku stwierdzenia przez Instytut niezgodno$ci z warunkami
przechowywania i uzywania Obiektow Iub Obiektu opisanymi niniejszej Umowie i
zalgcznikach do niej Instytut ma w szczegolnosci prawo do zazadania natychmiastowego
zwrotu Obiektu lub Obiektow.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié transport Obiektow zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa dotyczacymi transportu materialéw archiwalnych. Wykonawca zapewnia,
ze usluga ochrony transportu, jezeli wymagaja jej przepisy prawa, bedzie wykonywana przez
przedsiebiorce, ktory uzyskal koncesje na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej w zakresie
ustug ochrony osé6b i mienia. Wykonawca zobowigzany jest do uprzedniego poinformowania
Instytutu w zakresie podmiotu, ktéry dokona transportu Obiektow.

W przypadku niezgodno$ci z warunkami transportowania opisanymi w niniejszej umowie i
zalacznikach do niej Instytut ma w szczegllnosci prawo do wstrzymania wykonywania
Umowy, zazadania wczesniejszego zwrotu Obiektu lub Obiektéw albo zmiany S$rodka
transportu na zgodny z warunkami transportowania opisanymi w Umowie i zalgcznikach do
niej.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do spakowania Obiektéw przy zastosowaniu wlasnych
materialdw zabezpieczajacych.

Dokonujgc zwrotu Obiektow Wykonawca jest zobowiazany do wniesienia Obiektow do

pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

§3
Ogolne obowiazki i oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-organizacyjnym,
wiedza i do$wiadczeniem pozwalajacym na nalezyte i terminowe wykonanie przedmiotu
Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ swoje obowigzki wynikajace z Umowy wedlug swojej
najlepszej wiedzy i z zachowaniem najwyzszej starannosci ocenianej przy uwzglednieniu
profesjonalnego, zawodowego charakteru prowadzonej dzialalno$ci, na podstawie i zgodnie z
postanowieniami Umowy, zlozong i zaakceptowana przez Zamawiajacego oferta Wykonawcy,
stanowiskiem Zamawiajacego, aktualnym stanem wiedzy technicznej i zasadami sztuki oraz

wymaganiami majacych zastosowanie przepisow prawa, a w szczegblnosci z:
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Ustawg o transporcie drogowym z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz, U. z 2019 r. poz. 58 z p6zn.
Zm.),

Ustawa Prawo przewozowe z dnia 15 listopada 1984 r. (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1983 z pdzn.
zm.),

Ustawg o kierujgcych pojazdami z dnia 5 stycznia 2011 r. (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 341 z
poZn. zm.),

ustawg Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwea 1997 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1990 z
poZn. zm.),

Ustawa o ochronie os6b i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 z

poZn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowal szczegllng staranno$¢ w celu zabezpieczenia
Obiektow podczas realizacji Umowy, w tym podczas transportu i/lub w trakcie przenoszenia i
przechowywania przed uszkodzeniem, zniszczeniem, zaginigciem lub kradzieza oraz
gwarantuje wlasciwg i odpowiadajacg wymaganiom przepisOw prawa ochrone Obiektow w
miejscu uzywania i przechowywania Obiektow od momentu wydania do momentu zwrotu
Obiektow. Instytut ma prawo oceny, czy poziom ochrony Obiektu zapewniany przez
Wykonawceg jest wystarczajacy.

Wykonawca skonsultuje z Instytutem sposéb wykonywania digitalizacji oraz wskaze
parametry sprzgtu, ktorym bedzie si¢ postugiwal przy jej wykonywaniu przed rozpoczeciem
tych czynnosci.

Instytut ma prawo wniesienia uwag, w zakresie, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej i zazadania
zmiany sprzetu lub sposobu wykonywania digitalizacji, w przypadku, jesli w ocenie Instytutu
wskazany przez Wykonawce sprzet lub sposob wykonywania digitalizacji moglby zagrozié
stanowi zachowania Obiektu lub Obiektow lub jest niezgodnie z Umowa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ nie dokonywaé zadnych zabiegéw konserwatorskich lub
Jjakichkolwiek zmian w Obiektach bez uprzedniej pisemnej zgody Instytutu. Jesli do
wykonania digitalizacji konieczne okaze sie dokonanie dzialan, ktore wykona¢ powinien
konserwator obiektow zabytkowych, Wykonawca kazdorazowo uzyskaé¢ musi pisemng zgode
Zamawiajgcego na wykonanie takich dziatan.

Wykonawca zapewnia, ze przedmiot Umowy bedzie wykonany w stanie kompletnym z
punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyc.

Przy wykonywaniu przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ dolozyé najwyzszej
starannosci, aby w wyniku realizacji przedmiotu zaméwienia nie wyrzadzi¢ jakichkolwiek
szkod lub nie spowodowaé niepozadanych zmian w Obiektach.

Wykonawca oswiadcza, ze przed podpisaniem Umowy dokonal sprawdzenia zakresu
zamoOwienia i zapoznat si¢ z trescig Umowy i zalacznikami do niej i nie wnosi jakichkolwiek
zastrzezen co do zawartych w nich zapiséw, stopnia ich szczegotowosei i kompletnosci oraz
poprawnosci pod katem realizacji przedmiotu Umowy jak réwniez nie wnosi zadnych pytan
ani uwag do tych dokumentdéw oraz zobowigzuje si¢ wykona¢ Umowg zgodnie z powyzszymi

dokumentami i w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
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Wykonawca oswiadcza, ze zapoznal si¢ z Obiektami, ktdrych dotyczy przedmiot zamowienia
oraz uzyskal wystarczajagce dane i informacje jakie mogg mie¢ wplyw na wykonanie
przedmiotu zamdwienia i ryzyka z tym zwigzane oraz, ze zostaly one uwzglednione w
wynagrodzeniu okreslonym w § 5 Umowy.

Do obowigzkéw Wykonawey zwigzanych z wykonaniem przedmiotu Umowy nalezy w
szczegdlnosci podporzadkowanie sie wytycznym i zaleceniom Zamawiajgcego oraz 0sdb
przez niego wskazanych.

Obiekty zostang udostepnione Wykonawcy tylko na czas niezbedny do wykonania przedmiotu
Umowy.

Przedmiot Umowy zostanie wykonany przy uzyciu narzedzi, urzadzen i sprzetu o parametrach
zgodnych z Umowg i wytycznymi Zamawiajgcego.

Zamawiajacy ma prawo na biezaco kontrolowaé czy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy
zgodnie z Umowa i zalacznikami do niej, w szczegdlnodci z wykorzystaniem narzedzi,
urzadzeh i sprzetu, ktéry Wykonawca zadeklarowal do wykonania zaméwienia w Ofercie
Wykonawcy.

Zamawiajacemu przysluguje prawo ciagglego lub wyrywkowego nadzoru nad realizacja
przedmiotu Umowy, w tym do realizacji Umowy w obecnosci przedstawiciela
Zamawiajacego.

W przypadku niespelnienia wymagah Zamawiajacego okreslonych w niniejszej Umowie lub
zalgcznikach do niej, Zamawiajacy w szczegdlnosci ma prawo wstrzymaé wykonanie

przedmiotu Umowy do czasu usuniecia nieprawidlowosci.

§4
Obowiazki Wykonawcy zwigzane z ubezpieczeniem

Wykonawca zobowigzuje si¢ posiada¢c umowe lub umowy ubezpieczenia od wszelkiego
ryzyka i odpowiedzialnosci zwiazanej z realizacja Umowy. Umowa ubezpieczenia winna
obejmowac szkody i roszczenia, ktére beda nastepstwem zdarzen zaistnialych w okresie
ubezpieczenia bez wzgledu na to, kiedy zostana zgloszone roszczenia z ich tytulu do
Zamawiajagcego (trigger act committed). Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢
Zamawiajgcemu umow¢ lub umowy ubezpieczenia, o ktorych mowa w  zdaniu
poprzedzajacym najpdzniej do dnia zawarcia Umowy oraz zobowiazuje si¢ do terminowego
oplacania  naleznych  skladek ubezpieczeniowych. Minimalny  zakres  ochrony
ubezpieczeniowej winien obejmowac przedmioty o charakterze muzealnym i zabytkowym, w
szczegbdlnosci w zakresie:

— wszystkie ryzyka szkod rzeczowych w tym dotyczacych obiektéw o charakterze
kolekcjonerskim, zabytkowym 1 muzealnym (ubezpieczenie mienia) i ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej oraz wszelkie ryzyka zwiazane z Umowg z suma ubezpieczenia
nie nizszg niz 100 000,00 .zt (sto tysiecy zlotych),

- odpowiedzialnos¢ cywilng (OC) Wykonawey z tytulu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, obejmujace swym zakresem co najmniej szkody poniesione przez osoby trzecie
w wyniku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia mienia wlasnego [ub o0sob trzecich, w

szczegdlnosci Obiektow, a takze szkody spowodowane bledami (szkoda rzeczowa), powstale
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w zwigzku z wykonywaniem prac objetych przedmiotem Umowy, na kwote ubezpieczenia nie
nizsza niz 100 000, 00 zlI (sto tysigcy zlotych),
= ubezpieczenia kadry, pracownikoéw Wykonawey, a takze wszelkich innych osob
realizujacych w imieniu Wykonawcy przedmiot zaméwienia,
= jezeli w zawartych umowach ubezpieczenia beda mialy zastosowanie udzialy wlasne
_lub franszyzy, bedg one ponoszone przez Wykonawce i nie mogg obcigzaé Zamawiajacego.iste!

2. Umowy ubezpieczenia, o ktorych mowa w ust. 1 muszg zapewnia¢ wyplate odszkodowania
platnego w zlotych polskich, bez ograniczen.

3. Koszt umowy lub uméw, o ktérych mowa w ust. 1 w szezegdlno$ei sktadki ubezpieczeniowe,
pokrywa w catosci Wykonawca.

4. Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu dokumenty potwierdzajgce zawarcie umowy
ubezpieczenia w zakresie okreslonym Umowg, w tym w szczegolnosci kopie umowy i polisy
ubezpieczenia, nie pdézniej niz do dnia zawarcia Umowy. W przypadku uchybienia
przedmiotowemu obowigzkowi Zamawiajacy ma prawo wstrzymaé sie z przekazaniem
Obiektow do czasu ich przedlozenia, co nie powoduje wstrzymania biegu termindw
umownych w zakresie wykonania Umowy przez Wykonawcg.

o W razie wydluzenia czasu realizacji Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do przedluzenia
ubezpieczenia na zasadach okres$lonych w ust. 1 - 4, przedstawiajac Zamawiajgcemu
dokumenty potwierdzajace zawarcie umowy ubezpieczenia, w tym w szczegdlnosci kopie
umowy i polisy ubezpieczenia, na co najmniej miesigc przed wygasnieciem poprzedniej
umowy ubezpieczenia. W przypadku niedokonania przedtuzenia ubezpieczenia, przedhuzenia
niezgodnie z zasadami okre$lonymi w ust. 1 — 4 lub nieprzedlozenia przez Wykonawce
odnosnego dokumentu ubezpieczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy w
imieniu i na rzecz Wykonawcy na jego koszt dokona stosownego ubezpieczenia w zakresie
okreslonym w ust. 1 i 2, a poniesiony koszt potraci z naleznosci wynikajacych z najblizszej
faktury wystawionej przez Wykonawce.

6. Przedstawione umowy ubezpieczenia musza zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajacego, a
Wykonawca nie jest uprawniony do dokonywania zmian warunkoéw ubezpieczenia bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.skr!

7. Wykonawca upowaznia niniejszym Instytut do odbioru kwoty wynikajacej z ww.
ubezpieczenia; w razie koniecznosci wykonawca wystawi odrebne upowaznienie w tym
przedmiocie. Wykonawca odbierze kwote wynikajaca z ubezpieczenia tylko pod warunkiem

uzgodnienia tego z Instytutem.

§5
Wynagrodzenie
L. 7 zastrzezeniem ust. 2 ponizej za wykonanie Umowy obejmujacej catos¢ przedmiotu Umowy
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce iloczyn liczby faktycznie wykonanych i
odebranych przez Instytut na podstawie protokotu odbioru przedmiotu Umowy bez uwag i
zastrzezen zdigitalizowanych stron stanowigcych efekt prac Wykonawcy 1 jednostkowej
stawki netto ........ za jedno zdjecie, ktora wynosi ...brutto (z oferty Wykonawcey).

2 Catkowita kwota wynagrodzenia, okreslonego w ust. 1 powyzej nie moze przekroczyé ......



Znak sprawy: ZP/ISIM-3/2020

zl brutto (z oferty wykonawcy).

3. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 powyzej platne bedzie na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na fakturze w 6 czeSciach. Kazda z czesei wynagrodzenia bedzie platna w
terminie 30 dni od dnia podpisania przez Instytut protokotu odbioru czg$ciowego/koncowego
przedmiotu Umowy bez uwag i zastrzezen ze strony Instytutu i dostarczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury.

4. Strony zgodnie ustalajg, ze dniem zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

3. Kwota okreslona w ust. 1 powyzej nie bedzie podlegata podwyzszeniu. Wykonawca nie
bedzie magt sie powolywac¢ na pominigcie lub blad w przekazanych mu przez Zamawiajacego
dokumentach w celu podwyzszenia wynagrodzenia.

6. Wynagrodzenie okre§lone w ust. 1 powyzej stanowi wynagrodzenie za wszelkie prace
wynikajgce z Umowy i zalgcznikéw do niej, ktére sg konieczne do wykonania przedmiotu
Umowy, w tym w szczegdlnosci obejmuje wynagrodzenie za pakowanie i rozpakowanie
Obiektdéw, transport, wniesienie i wyniesie Obiektdéw, ochrong oraz ubezpieczenia w okresie
realizacji Umowy, a takze przechowywanie, zabezpieczenie i nalezyte utrzymywanie
Obiektow oraz wynagrodzenie za przeniesienie wilasnosci nosnikdw, na ktérych utrwalono

efekty prac Wykonawcy.

§6
Poufnosé

15 Wykonawca zobowigzuje sie traktowac jako poufne wszystkie informacje, dane, dokumenty,
specyfikacje, itp. wuzyskane w zwiazku z wykonywaniem Umowy (zwane dalej:
LInformacjami Poufnymi), niezaleznie od tego czy Informacja Poufna jest ustna czy
pisemna czy utrwalona w jakiejkolwiek innej postaci.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do wykorzystania Obiektow wylacznie w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie rozpowszechniania wizerunkéw Obiektéw, w tym do
nieudostepniania ich osobom lub podmiotom trzecim w jakikolwiek sposdb i w jakiejkolwiek
formie, bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ nie ujawnia¢ Informacji Poufnych jakimkolwiek osobom trzecim
oraz uniemozliwi¢ dostep osobom trzecim do Informacji Poufnych, chyba ze co innego
wynika z przepiséw prawa.

5. Informacje Poufne moga by¢ wykorzystane przez Wykonawce wylacznie w zwiazku z

wykonywaniem Umowy.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu obowiazujg takze po ustaniu mocy niniejszej Umowy.
§7
Odpowiedzialnos§¢
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wszelkie szkody zwigzane z realizacjag Umowy.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania lub zaniechania wszystkich oséb i

podmiotow, ktorymi sie postuguje przy realizacji niniejszej Umowy jak za dzialania i

zaniechania wlasne,
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3: Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za wszelka szkodg w Obiektach, w tym za utrate,
zniszczenie lub uszkodzenie Obiektow oraz za spowodowanie w nich ubytku bez wzgledu na
przyczyne, w tym ponosi odpowiedzialnos¢ za przypadkowa utrate, zniszczenie lub
uszkodzenie Obiektow.

4, W razie utraty lub zniszczenia ktoregokolwiek z Obiektow Wykonawca zobowigzany jest do
zaplaty odszkodowania w wysoko$ci wartosci tego Obiektu z daty ustalenia odszkodowania, a
w razie uszkodzenia ktéregokolwiek z Obiektow Wykonawca zobowiazany jest do pokrycia
kosztow zwigzanych z jego konserwacjg.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za jakos¢ wykonywanych prac.

6. Wykonawca zwrdci Zamawiajagcemu wszelkie koszty poniesione przez niego w zwigzku z
roszczeniami odszkodowawcezymi zgloszonymi wobec Zamawiajgcego z tytulu poniesionej
szkody, za ktéra zgodnie z Umowa odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, zwlaszcza

wyplacone odszkodowania, optaty sadowe, koszty zastepstwa prawnego.

§8
Rekojmia i gwarancja

1 Strony przyjmujg, ze Wada to jawne lub ukryte wlasciwosé tkwigca w stanowigcych
przedmiot Umowy pracach i dzialaniach lub ich efektach bedace w sprzecznosci z
wymaganiami wynikajagcymi z Umowy i zalgcznikdéw do niej lub tez skutkujace niemoznoscia
uzywania lub korzystania z tych efektéw zgodnie z przeznaczeniem albo tez obnizajace
stopien uzytecznosci tych efektow albo ich jako$é; jak réwniez inne bledy, braki i
nickompletnodci; za Wade uznaje si¢ rowniez wady prawne, w tym, w szczegoOlnosci sytuacje,
w ktorej efekty dziatan Wykonawcy sg obcigzone prawami osob trzecich.

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnosé z tytulu rekojmi za Wady
przedmiotu Umowy na zasadach okreslonych w przepisach prawa w okresie (z oferty
Wykonawcy) 24 miesigey od daty podpisania bez uwag i zastrzezen protokolu odbioru
przedmiotu Umowy.

3 Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot Umowy, w zakresie
niewystepowania Wad w przedmiocie Umowy w okresie w okresie (z oferty Wykonawcy) 24
miesi¢cy od daty podpisania bez uwag i zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu Umowy.

4. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do usunigcia wszelkich Wad, w
przedmiocie Umowy, a takze poprawi¢ lub naprawié¢ wszelkie uszkodzenia spowodowane
przez te Wady.

3 Termin gwarancji lub r¢kojmi biegnie na nowo od chwili usunigcia Wady. Jezeli Wady
uniemozliwiaja Zamawiajacemu korzystanie z przedmiotu Umowy termin gwarancji lub
rekojmi biegnie na nowo nie wczesniej niz od dnia uzyskania takiej mozliwosci po usunigciu
Wady.

6. Do zachowania roszczefi z tytulu rekojmi i gwarancji wystarczajace jest zawiadomienie
Wykonawcey o wystapieniu Wad w okresie obowigzywania rekojmi/ gwarancji. s

7. O istnieniu Wady Zamawiajacy jest zobowigzany zawiadomi¢ Wpykonawce na pi$mie
wyznaczajge jednocze$nie termin jej usuniecia nie krotszy niz 3 dni. Strony moga ustali¢ na

pi$mie inny termin usuni¢cia Wad uwzgledniajacy ich specyfike.



Znak sprawy: ZP/ISIM-3/2020

13.

14.
15.

16.

I7.

T O La PO s [T (RS, [ . NESURL DAL, (SR S Leondima
‘Usunigecie Wad powinno by¢ stwierdzone protokotem.

Wykonawca bezzwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej
zobowigzany jest przystapi¢ do usuniecia wszelkich Wad.

Za zgoda Wykonawcy Zamawiajagcy moze dokonaé usunigcia Wad w zastepstwie
Wykonawcy i na jego ryzyko oraz obeigzy¢ go kosztami.

Jezeli Wykonaweca nie przystepuje do usuwania Wad, usunie Wady w sposéb nienalezyty lub
nie usunie Wad w terminie Zamawiajagcy ma prawo, poza uprawnieniami przystugujacymi mu
na podstawie przepisdw prawa, usungé Wade na koszt i ryzyko Wykonawcy bez konieczno$ci
uzyskiwania jego zgody.

W przypadku, gdy zaistniala Wada zagraza zyciu, zdrowiu badZ mieniu znacznej wartosci
Zamawiajacy, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy, ma prawo usungé Wade na koszt i
ryzyko Wykonawcy bez koniecznosci uzyskiwania jego zgody.

Usunigeie Wad przez inny podmiot w trybie okreslonym powyzej nie zwalnia Wykonawcey z
obowigzkow z tytutu rekojmi i gwarancji.

Wykonawca usuwa Wady na whasny koszt.

Gwarancja nie wylacza, nie ogranicza ani nie zawiesza uprawnien Zamawiajacego
wynikajacych z rgkojmi za przedmiot Umowy.

Udzielone rekojmia i gwarancja nie naruszajg prawa Zamawiajacego do dochodzenia roszczen
o naprawienie szkody w pelnej wysokosci na zasadach okre§lonych w przepisach prawa st
Niezaleznie od odpowiedzialnosci za usuniecie Wady Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢

za wszelkie szkody, ktore wystapity na skutek pojawienia si¢ Wady.

§9

Kary umowne
Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty Zamawiajgcemu nastgpujacych kar umownych:
a) za opoznienie Wykonawcy w stosunku do terminu wskazanego w § 1 ust. 5 Umowy -
w wysokoscei 1% tgcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy, za kazdy
rozpoczety dzien opdZnienia,
b) za opdznienie w usunieciu Wad stwierdzonych ujawnionych w okresie rekojmi lub
gwarancji - w wysokosci 0,1% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1
Umowy za kazdy rozpoczety dzien opdznienia;
c) za odstapienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
20% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,
d) za uszkodzenie, zniszczenie lub utrate ktéregokolwiek z Obiektéw— w wysokosci 10%
facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy taki przypadek;
e) za naruszenie obowigzkéw okreslonych w § 6 Umowy - w wysokosci 5% lacznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy przypadek naruszenia;
f) w wysokosci 5% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy w przypadku nieprawdziwos$ci ktoregokolwick z oswiadezen Wykonawcy, o ktdrych
mowa w zalacznikunr .......... do niniejszej umowy za kazdy przypadek naruszenia;

2) w wysokosei 0,3% lacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
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Umowy w przypadku opdZnienia Wykonawcy w udostepnieniu Instytutowi jakiegokolwiek

dokumentu lub przekazaniu jakiejkolwiek informacji niezbednych do wykazania spelnienia

dzien opdznienia;

h) w_wysokodci 5% lacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. |

Umowy w_ przypadku naruszenia przez Instytut przepisow dotyczacych ochrony danych

osobowych z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey za kazdy przypadek naruszenia:isee:

i) za naruszenie postanowien Umowy, ktdrych nie dotycza wyzej wymienione przypadki
- w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy

przypadek naruszenia.

2: Zamawiajacy ma prawo zada¢ odszkodowania przenoszgcego wysoko$é kar umownych w
przypadku, gdy poniesiona przez niego szkoda przekroczy warto$¢ kar umownych.
3. Zamawiajacemu przyshuguje prawo do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.
§ 10

Odstgpienie od Umowy

L. W przypadkach wymienionych w ust. 2 ponizej Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od Umowy w catosci lub w cze$ci w terminie 30 dni od dnia uzyskania przez niego wiedzy o
okolicznosci uzasadniajacej odstapienie, nie podzZniej jednak niz w terminie 8§ lat od dnia
zawarcia Umowy.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od Umowy w calosci lub w czesci, jezeli
wystgpi jedna z ponizszych okolicznosci:

a) Wykonawca z przyczyn zawinionych nie wykonuje Umowy Ilub wykonuje ja
nienalezycie i pomimo pisemnego wezwania skierowanego do Wykonawcy do podjgcia
wykonywania lub nalezytego wykonywania Umowy w wyznaczonym terminie, nie
zadoscuczyni zadaniu Zamawiajacego,

b) Wykonawca z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajgcego nie rozpoczal prac
objetych Umowa albo pozostaje w zwloce z realizacjg prac objetych Umowa tak dalece, ze
watpliwe jest dochowanie termindw okreslonych w Umowie,

c) Wykonawca podzleca catos¢ prac lub dokonuje cesji praw wynikajgcych z Umowy,
jej czesci bez zgody Zamawiajgcego.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub
dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach; w tym przypadku Wykonawca

moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.iske!
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§11
Sposob kontaktu
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze osobg reprezentujgcg Zamawiajacego przy realizacji Umowy jest
2 Wykonawca o$wiadcza, ze osobg reprezentujagca Wykonawce przy realizacji Umowy jest
3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 powyzej sa uprawnione do dokonywania czynnosci zwiazanych

w wykonywaniem Umowy.

4, Osoby wskazane w ust. 1 i 2 powyzej nie sa upowaznione do dokonywania zmian Umowy lub
do skladania o$wiadczen o odstapieniu od Umowy, chyba ze uzyskajg w tym zakresie odrgbne
petnomocnictwo na pismie.

5. Zmiana o0sob, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 powyzej powinna by¢ stwierdzona pismem i nie
stanowi zmiany niniejszej Umowy.

6. 7 zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy, korespondencja w sprawach zwigzanych z
Umowa powinna by¢ dorgczana bezposrednio drugiej Stronie lub kierowana na nizej podane
adresy:

dla Zamawiajacego: Instytut Solidarnosci i Megstwa im. Witolda Pileckiego z siedzibg
w Warszawie ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa
dla Wykonawcy:

7. Korespondencje na adresy wskazane w ust. 6 powyzej wystang listem poleconym uwaza si¢ za
dorgczong najpozniej z dniem uptywu 21-dniowego terminu od dnia wystania listu.

8. Zmiana wskazanych w Umowie danych adresowych nie stanowi zmiany Umowy, moze by¢
dokonywana przez Strong, ktorej dotyczy i staje sig skuteczna wobec drugiej Strony po jej
pisemnym zawiadomieniu.

9. Korespondencja skierowana do Wykonawcy moze byé przekazywana w szczegdlnosci osobie
wymienionej w ust. 2 powyzej, a Wykonawca uprawnia kazdg z tych oséb do otrzymywania
korespondencji w jego imieniu. Osoba wymieniona w zdaniu poprzedzajacym otrzymujaca
korespondencje skierowang do Wykonawcy zobowigzana jest pokwitowac jej otrzymanie

wraz ze wskazaniem daty otrzymania.

§12
Sila wyzsza

1. Przez ,,Sile wyzsza” Strony rozumie¢ beda wydarzenie lub okolicznos¢ o charakterze
nadzwyczajnym, na ktdéra Wykonawca ani Zamawiajacy nie majg wptywu, wystapieniu ktérej
Wykonawea ani Zamawiajacy, dzialajac racjonalnie, nie mogli zapobiec ani przy zachowaniu
nalezytej starannosci przewidzie¢ i przeciwstawi¢ oraz ktorej Wykonawca ani Zamawiajacy
dzialajac racjonalnie nie mogli unikna¢ lub jej przezwycigzy¢, ktora nie moze by¢ zasadniczo
przypisana Wykonawcy ani Zamawiajgcemu oraz jest od nich niezalezna. W szczegolnosei za
sile wyzsza z zachowaniem powyzszego uznaje sie trzesienia ziemi, powodzie, pozary,
huragany, klgski zywiotowe, epidemie, inne zdarzenia spowodowane sitami przyrody, strajki,
dziatania wojskowe.

2. Obowiazkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwloczne, najpdzniej w ciagu 48 godzin,
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zawiadomienie drugiej Strony o przypadku Sily wyzszej. Brak takiego zawiadomienia
oznaczaé bedzie, ze Sila wyZsza nie istniala ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, ktora
~nie dokona zawiadomienia. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku Sity Wyzszej Wykonawea i
Zamawiajgcy podejmg wspdlnie wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia

lub zmniejszenia skutkow oddziatywania Sity wyzszej na przedmiot Umowy.

§13
Zmiany Umowy
L. Zgodnie z art. 144 ust. 1 Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian
postanowien Umowy w stosunku do tresci Oferty Wykonawcy w przypadku wystapienia
ktorejkolwiek z ponizszych okolicznosei:

a) opodznien nie wynikajgcych z winy Wykonawcy, a wynikajacych z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, majacych wptyw na wykonanie Umowy,

b) dziatan osob trzecich uniemozliwiajacych lub wplywajacych na opdznienie
wykonanie przedmiotu Umowy, ktére to dzialania nie sa zalezne od ktérejkolwiek ze Stron;isky:

c) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu Umowy
proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawcee, jezeli te zmiany sg korzystne dla
Zamawiajacego;

d) koniecznosci wykonania innych prac niezbgdnych do wykonania przedmiotu Umowy
ze wzgledu na ' zasady wiedzy technicznej, ktére wstrzymujg lub opdzniajg realizacjg
przedmiotu Umowy,

e) zmiany obowigzujgcych przepisow prawnych;

f zmiany stawki podatku od towardw i ustug;

2) niewykonania cze$ci prac przez Wykonawce;

h) wystapienia Sily wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie
z jej postanowieniami;

i) wstrzymania przez Zamawiajgcego wykonywania Przedmiotu Umowy, ktére nie
wynika z okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy;

) ograniczenia przedmiotu zamowienia;

k) wystapienia potrzeby udzielenia zamowien dodatkowych o ktorych mowa w art. 144
ust. 1 pkt 2 Pzp,

) wystgpienie innych niz powyzsze sytuacji umozliwiajgcych zmiane umowy
wymienionych w art. 144 ust. 1 Pzp,

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany Umowy o nastepujacym zakresie i
charakterze:
a) wydluzenie terminéw wykonania Umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1
pkta)—e)ik)—1I);
b) wynagrodzenia za wykonanie Umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
a) —¢) i g) (zmiana polegajaca na obnizeniu wynagrodzenia o warto$¢ prac nie wykonanych),
b) (zmiana polegajgca na obnizeniu wynagrodzenia o warto$é prac nie wykonanych z uwagi
na dzialanie 0séb trzecich lub podwyzszeniu wynagrodzenia o wartos¢ prac niezbednych dla

wykonania przedmiotu Umowy a zwigzanych z dziataniami oséb trzecich), c) (zmiana zalezna
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od zmiany kosztow zwigzanych ze zmiang sposobu wykonania przedmiotu Umowy), d)

(zmiana zalezna od zmiany zakresu prac), f) (zmiana ograniczona do zmiany wysokosci

wynagrodzenia wynikajgcej ze zmiany stawki podatku; cena netto pozostanie bez zmian,
zwigkszona zostanie cena brutto Umowy), g) i j) (zmiana polegajaca na obniZeniu
wynagrodzenia o wartos$¢ prac niewykonanych), k) (zmiana polegajaca na zwiekszeniu
wynagrodzenia o warto$é zamdwien dodatkowych) niniejszego paragrafu,

c) zakresu prac w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt a) i g) (zmniejszenie
zakresu prac w zakresie niewykonanym), b) (zmmiejszenie zakresu prac w zakresie
niewykonanym lub zwiekszenie zakresu prac o zakres niezbedny dla wykonania przedmiotu
Umowy a zwigzany z dzialaniami oséb trzecich), ¢) (zmiana zakresu prac uzalezniona od
nowego sposobu wykonania przedmiotu Umowy), d) (zmniejszenie zakresu prac w zakresie
niewykonanym lub zwiekszenie zakresu prac o zakres niezbedny dla wykonania przedmiotu
Umowy a wynikajacy z zasad wiedzy technicznej), g) i j) (zmniejszenie zakresu prac o prace
niewykonane), h) (zmniejszenie zakresu prac o prace niewykonane lub zwiekszenie zakresu
prac o zakres niezbegdny dla wykonania przedmiotu Umowy a wynikajacy z wystgpienia Sity
wyzszej), k) (zmiana polegajgca na zwickszeniu zakresu prac o zakres prac dodatkowych)
niniejszego paragrafu,
d) wynikajgcym z dokonanej zmiany przepiséw w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1
pkt e) niniejszego paragrafu.
§14

Postanowienia koncowe
Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez Strony.

2. Tytuly paragraféw maja znaczenie pomocnicze i nie majg charakteru wiazacego dla
interpretacji ich tresci.

3. W przypadku sprzecznodci migdzy trescia zalacznikow do Umowy, a tredcia Umowy wigzaca
jest tres¢ Umowy.

4. Sadem wlasciwym do rozstrzygania spordw wynikajacych z Umowy bedzie sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

5. Jezeli Wykonawca jest kilka podmiotow podejmujacych si¢ wspdlnie wykonania przedmiotu
Umowy w oparciu o umowe konsorcjum (zwanych dalej Konsorcjum), wowczas dodatkowo
znajdujg zastosowanie ponizsze zapisy:

a) podmioty wchodzgce w sklad Konsorcjum sg solidarnie odpowiedzialne przed
Zamawiajgcym za wykonanie Umowy oraz wszystkich zobowigzan Wykonawcy z niej
wynikajacych, w szczegolnosci zaplate kar umownych,

b) ° podmioty wchodzace w sklad Konsorcjum zobowigzane sg do pozostawania w
Konsorcjum przez caly czas trwvania Umowy, tacznie z okresem gwarancji jakosci i rekojmi za
Wady,

c) Konsorcjum zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu kopii umowy
regulujacej wspdlprace podmiotéw wchodzacych w sklad Konsorcjum, ktore wspolnie podjely
si¢ wykonania przedmiotu Umowy, i jej zmian, w tym zawierajacej informacje za wykonanie
jakich prac odpowiada kazdy z uczestnikow Konsorcjum,

d) lider Konsorcjum jest upowazniony do podejmowania decyzji, skladania i
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przyjmowania o$wiadezen woli w imieniu i na rzecz kazdego z podmiotéw wchodzgeych w
sktad Konsorcjum w zakresie zwigzanym z realizacjg praw i obowigzkéw stron wynikajgcych

vch 7z iei realizac
i Z joj reansdacjqg.

z Umowy lub zwigzanyc
6. - Wszelkie zmiany tresci Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci s
7. Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach: trzy egzemplarze
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
8. Zalaczniki, w tym zalacznik nr ... - Klauzule dotyczace danych osobowych stanowig

integralna cze$¢ Umowy.

Zalacznik nr .......... Do umowy nr ....... dnia ..........

Ochrona Danych Osobowych — Klauzula Informacyjna
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Solidarnosci i Mestwa
im. Witolda Pileckiego w Warszawie

b. inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im.
Witolda Pileckiego jest Pani Iwona Abramczyk,

c. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi
digitalizacji zbioréw bibliotecznych MGB prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego,

d. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

e. dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

f. obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczgcych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g.  w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w
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sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

2. Wykonawca posiada:

d.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych
Wykonawcy;— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych
osobowych Wykonawcy;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonaweca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;

3. Wykonawcy nie przystuguje:

a.

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Znak sprawy: ZP/ISIM-3/2020

ZALACZNIK NR 4 DO SIWZ

Zamawiajqgcy:

Instytut Solidarnosci i Mestwa
Im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17

00-372 Warszawa

Wykonawea:

(petna nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
SKEADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 UPZP
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia na: ,Usluge digitalizacji mikrofilmow
i mikrofisz ze zbioréow Bundesarchiv” (Nr postepowania ZP/ISIM-3/2020),prowadzonego przez
Instytut Solidarnosci i Mgstwa im. Witolda Pileckiego , o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okre§lone przez zamawiajacego w § 9 ust.

1 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia.

................ (miejscowosé), dnia .................... 1.

(podpis Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

* Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych

przez zamawiajgcego, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

L.p. Nazwa podmiotu Zakres polegania zasobach podmiotu
(mazwa/firma, adres)
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(podpis Wykonawcy)

* jezeli dotyczy

OsWIADCZENI_E DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

................ (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis Wykonawcy)
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ZALACZNIK NR 5 DO SIWZ

Zamawiajqgcy:

Instytut Solidarno$ci i Mestwa
im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17

00-372 Warszawa

Wykonaweca:

(petna nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
SKEADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 uPZP
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdéwienia na: ,,Usluge digitalizacji mikrofilmow
i mikrofisz ze zbioréw Bundesarchiv” (Nr postepowania ZP/ISIM-3/2020),prowadzonego przez
Instytut Solidarnosci i Megstwa im. Witolda Pileckiego, os§wiadczam, co nastepuje:

| OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie (art. 24 ust 1 pkt 12-23

uPzp).

................ (miefscowosé), dnia .................... 1.
(podpis Wykonawcy)

* Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

1 P ustawy Pzp (podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych

w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 uPzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z

ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp podjalem nast¢pujace $rodki naprawcze:

(podpis Wykonawcy)
* jezeli dotyczy
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

*  Os$wiadczam, Ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktoérego/ych zasoby powoluje sie

W niniejszym postepowaniu, tj.:

(podaé petng nazwe/firme, adres)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdowienia.

................ (miejscowosé), dnia .................... T

(podpis Wykonawcy)
* jezeli dotyczy

OSV}’IADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

* Odwiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:

(podaé petng nazwe/firme, adres)

nie podlega/a wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

................ (miejscowosd), dnia ..ouveisiviinaiis T
(podpis Wykonawcy)
* jezeli dotyczy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

................ (miejscowosd), dnia .................... I.

(podpis Wykonawcy)
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ZAELACZNIK NR 6 DO SIWZ

INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI WYKONAWCY DO GRUPY KAPITALOWEJ

Na podstawie art. 24 ust. 23 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
o$wiadczam, ze: naleze / nie naleze’ do tej samej grupy kapitalowej z Wykonawcami ktorzy ztozyli
odrgbne oferty, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634)., w postepowaniu na: ,,Usluge digitalizacji
mikrofilméw i mikrofisz ze zbioréw Bundesarchiv” (Nr postepowania ZP/ISIM-3/2020).

Podpis (y) Wykonawcy (6w) lub
upowaznionego(ych) przedstawiciela(li)
Wykonawcy(ow)

* . rier
niepotrzebne skresli¢

W przypadku, gdy Wykonawca mnalezy do tej samej grupy kapitalowej wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie

prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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ZALACZNIK NR 10 DO SIWZ
WYMAGANIA DOTYCZACE SPRZETU DO DIGITALIZACJI

1. Wymagany jest nastgpujgcy typ skanera:

. bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania UV i IR
(mozliwoé¢ regulacji kierunku i natezenia o$wietlenia), zapewniajgce jednolite oS$wietlenie
skanowanych obicktéw, w tym rowniez krawedzi,

. tryb skanowania zapewniajacy uzyskiwanie kopii cyfrowych : czarno-bialy — 1 bit, skala
szarosci — 8 bitdw
. rozdzielczo§¢ optyczna skanera/skanerdw: 300ppi x 300 ppi, mozliwosé¢ skanowania w

nizszych i wyzszych rozdzielczosciach,» wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG,
opcjonalnie inne formaty,
. zoom optyczny 7x do 100x

2. Gigbia kolorow _

Sprzet do digitalizacji powinien umozliwia¢ zapisanie obrazow cyfrowych z glebig kolorow nie
mniejsza niz podana w wymaganiach minimalnych dla danego rodzaju materialu archiwalnego w
Zatacznikunr 11.

3. Gestosé optyczna - (nazywana tez dynamika skanera)
Mozna przyjaé, ze gestosé optyczna wynosi:

3 — dla negatywow,

3,6 do 4,1 — dla slajdéw.

4. Format skanowania

Sprzet do digitalizacji powinien umozliwia¢ zapisanie obrazéw cyfrowych do formatdéw plikow
podanych w wymaganiach minimalnych dla danego rodzaju materiatu archiwalnego w Zataczniku nr
11.

Sprzet do digitalizacji powinien umozliwiaé zapisywanie metadanych technicznych opisujgcych
parametry skanowania.

5. Kalibracja urzadzen do digitalizacji

Urzadzenia wykorzystywane w procesie digitalizacji, takie jak skanery, monitory itp. nalezy
regularnie kalibrowaé, w celu prawidlowego odwzorowania skanowanych obiektéw, przede
wszystkim w zakresie naswietlenia.

Do kalibracji powinno by¢ wykorzystywane specjalistyczne oprogramowanie, urzadzenia kalibracyjne
(np. spektrofotometry) oraz sprz¢towe profile barwne.

Przeprowadzenie prawidlowej i optymalnej kalibracji monitora CRT lub LCD jest mozliwe tylko w
przypadku monitorow posiadajacych sprzetowa regulacje sktadowych R, G, B. i przy wykorzystaniu
urzadzenia pomiarowego - kolorymetru.

Dodatkowo w przypadku monitorow LCD wazny jest rodzaj matrycy zastosowany w danym modelu.
Monitory z matrycg klasy TN nie zapewniaja prawidlowej kalibracji.

Zaleca sie stosowanie urzadzen kalibracyjnych jako metode uwazana za dokfadniejsza niz kalibracja
za pomoca samego oprogramowania lub profili sprzgtowych (kalibracja programowa skutkuje utrata
odwzorowania pewnych odcieni barw).

5.1. Kalibracja monitora

Do kalibracji monitora nalezy stosowaé metody i wzorce kalibracyjne zalecane przez producenta.
Proces kalibracji nalezy rozpoczaé po okresie 30 minut od momentu wigczenia monitora. Przyjmujac,
iz praca nasza ze skanami bedzie si¢ odbywaé w przestrzeni roboczej Adobe RGB nalezy ustawié
punkt bieli na warto$é 6500 K, a wartosé gamma na 2,2.
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Proces kalibracji nalezy powtarza¢ srednio po 500 h intensywnej pracy monitora jednakze nie rzadziej
niz raz na miesigc.
Wygenerowany profil nalezy ustawi¢ w systemie operacyjnym jako standardowy.

5.2. Kalibracja skanera :
Skan zapisujemy jako plik .tiff. w rozdzielczosci przestrzennej nie wiekszej niz 300 ppi, w 8-
stopniowej skali szarosci.
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ZALACZNIK NR 11 DO SIWZ
WYMAGANIA DOTYCZACE KOPII WZORCOWYCH i wykonywania kopii cyfrowych
dokumentow w trakeie realizacji zamowienia

rodzaj materiatu rozdzielczos¢ |format zapisu | Glebia koloréw
na calej
powierzchni
skanowania (z
mozliwoécig
wydruku =~ w

oryginalnym
rozmiarze)
mikrofilmy 300 ppi TIFF 6.0 bez|8-stopniowa skala szarosci
kompresji
mikrofisze 300 ppi TIFF 6.0 bez|8-stopniowa skala szarosci
kompresji

Wyzej wymieniona rozdzielezos¢ nie moze by¢ uzyskana poprzez interpolacje. Piksele muszg zostac
uzyskane optycznie poprzez skaner.

Wykonywanie plikéw w formacie TIFF

. Przed skanowaniem nalezy regularnie kalibrowaé sprzet digitalizacyjny.
. Pojedynczy skan zawiera zdjecie podwojnej strony akt.
. Optyczna rozdzielczo$¢ skanowania: 300/300 ppi dla stron z tekstem.  Ustawienie

rozdzielczosci nalezy konsultowa¢ z zamawiajacym. Przez powierzchnie¢ skanowania rozumie sig
catkowita powierzchnig, jaka zajmuje zeskanowana strona.

. Optyczna rozdzielczo$é skanowania: 300/300 ppi dla stron z obrazkami, zdjeé, map itp.
Ustawienie rozdzielczosSci nalezy konsultowacé z zamawiajacym. Przez powierzchnig skanowania
rozumie si¢ calkowita powierzchnig, jakg zajmuje zeskanowana strona.

. Zawartos¢ metadanych EXIF generowana podczas skanowania powinna pozostaé w plikach
TIFF bez zmian.

Kopie plikéw TIFF musza by¢ przechowywane przez Wykonawce do konica okresu gwarancyjnego i
na wniosek Zamawiajacego udostgpniane mu w celu skopiowania na nosniki bedace wlasnoscig
Zamawiajgcego.

Pliki TIFF musza zawieraé nastgpujgce metadane:
257-  0101- TImage Lenght

258- 0102- BitsPerSample

259-  0103- Compression

271-  010F- Make

272-  0110- Model

273-  0111- StripOffsets

277-  0115- SamplesPerPixel

278-  0116- RowsPerStrip

279-  0117- StripByteCounts
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282-  0I1A- XResolution
283- 011B- YResolution
296- 0128- ResolutionUnit
305- 0131- Software

306- 0132- DateTime

W przypadku watpliwosci 1 pytan podczas wykonania zlecenia nalezy konsultowaé sie ze
Zleceniodawca.

Pliki w formacie JPEG

. Rozmiar plikow w formacie JPEG (szeroko$¢ i wysokosc), rozdzielczo$é, glebia bitowa
musza by¢ identyczne jak w plikach TIFF, z ktorych je wykonano.

. Konwersjg plikow TIFF do formatu JPG nalezy wykonaé z kompresjg 75%.

. Pliki JPEG powinny zawiera¢ metadane techniczne.

Pliki w formacie PDF

. Pojedyncze pliki w formacie pdf powinny by¢ zapisane w pliku wielostronicowym
zawierajagcym wszystkie strony zdigitalizowanego dokumentu.

. Rozmiar plikéw w formacie PDF (szerokos¢ i wysokos¢), giebia bitowa muszg by¢ identyczne
Jjak w plikach TIFF, z ktorych je wykonano.

. W plikach pdf nalezy zapisa¢ metadane identyfikujgce i opisujace dokument.

. W kazdym pliku PDF powinna by¢ zapisana warstwa rozpoznanego tekstu OCR.

Wykonywanie OCR (rozpoznanie tekstu)

. W kazdej stronie zeskanowanego dokumentu powinien byé wykonany OCR z wyjatkiem
grafiki, fotografii, pisma odrecznego, map.
. Wymagana skutecznos¢ rozpoznania stow w procesie OCR stow na pojedynczej stronie

powinna wynosi¢ przynajmniej 70-80%.
. Rozpoznany tekst w procesie OCR musi by¢ zapisany w plikach w formacie PDF.
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ZALACZNIK NR 12 DO SIWZ
NAZEWNICTWO WYKONANYCH PLIKOW, STRUKTURA KATALOGOW 1 PROTOKOL
DIGITALIZACJ1

1. Nazewnictwo plikdw i katalogdw

Kazda jednostka archiwalna (tom akt) o okreslonej sygnaturze po zdigitalizowaniu powinna zosta¢
oddana w jednym folderze/katalogu o nazwie danej sygnatury. Wewnatrz katalogu bedg oddane
wszystkie skany i metadane odpowiadajace poszezegdlnym stronom danej jednostki archiwalnej.

Jezeli tom akt zostal sfilmowany na 2 filmach, jest to zaznaczone w sygnaturze. W tym przypadku
skany nalezy umiesci¢ w jednym katalogu. Schemat nazewnictwa plikow:

zbior_jednostka archiwalna_nr skanu_skany szczeg6lne (metryczka, okladka, tablica konficowa lub
inne).tif

Najwigksze katalogi beda obejmowac zbiory archiwalne i od nich si¢ nazywaé (np. B 162). W nich
beda znajdowac si¢ mniejsze katalogi, zawierajace skany poszczegdlnych jednostek archiwalnych (np.
B 162_04557). Pliki bedg poszczegolnymi skanami, opisanymi wedlug przykladu podanego ponize;j.

Przyklad:
Dla sygnatury B 162/4557 (gdzie B 162 oznacza zbitr, a 4557 poszczegdlng jednostke archiwalng).

B 162 04557 _0000_metryczka.tif

B 162_04557_0000 okladka.tif

B 162_05557_0001.tif

B 162_05557_0002.tif

B 162 05557 9999 tablica koncowa.tif

Pliki beda opisywane bez uzycia polskich znakéw.
Dyski twarde z przekazywanymi plikami cyfrowymi moga zawieraé tylko i wylacznie foldery
okreslone wg powyzszych formul. Wymodg ten nie dotyczy folderéw i/lub plikéw automatycznie

utworzonych przez system operacyjny lub zapisanych fabrycznie na zewnetrznym dysku twardym
przez jego producenta.

Rozszerzenia nazw plikdw wyrazone bgda wylacznie malymi literami alfabetu, np. .tif, .jpg, .pdf,
html, .png, .txt, .xml. Inne rozszerzenia, np. .TIFF, .jpeg, .htm, nie bedg uzyte.

Jezeli w obiektach cyfrowych wystapia typy plikow, ktérych nie opisano powyzej, sposéb ich
nazewnictwa Zamawiajacy przekaze Wykonawcy droga elektroniczna,

Nazwy plikéw dotyczacych tej samej strony obiektu cyfrowego beda takie same, np. : 0123456-
002.tif, 0123456-002.jpg, 0123456-002.xml.

2. Protokot digitalizacji

Zleceniobiorca jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu digitalizacji, w ktorym udokumentowane
beda nastepujgce aspekty:
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- liczba skanow w obrebie sygnatury
- szczegblne przypadki, problemy i uwagi (np. problemy z naswietleniem, zdjecia nieczytelne,
usunigte powielone zdjgcia, wiaczone zdjgcia dodatkowe, problemy z wyborem kadru, lista sygnatur

nie znajdujacych si¢ na liscie Bundesarchiv, itp.).

Zleceniodawca dostarcza liste sygnatur, ktére powinny znajdowaé sie na mikrofilmach.
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ZALACZNIK NR 13 DO SIWZ
ZAPEWNIENIE JAKOSCI

Zapewnienie jakoSci przez caty czas trwania zlecenia lezy po stronie Zleceniobiorcy. Nalezy zwrdcié
przy tym uwagg na nastepujace aspekty:

- prawidlowy wybor kadru

- skany zdj¢¢ powielonych, blednych oraz zdjgé¢ stuzacych jedynie orientacji na mikrofilmie nie
powinny by¢ dostarczane

- jakos¢ zdjg¢ zalezy w duzym stopniu od jakosci dokumentéw wzorcowych. Skaner nalezy wiec tak
skalibrowac¢, Zzeby zapewni¢ czytelnos$¢ skandw, szczegdlnie w przypadku bardzo cienkich lub jasnych
wpiséw recznych. Jesli jest to niemozliwe w przypadku wzorcdw nieczytelnych, nalezy to
udokumentowaé w protokole digitalizacji.
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ZABLACZNIK NR 14 DO SIWZ
WARUNKI TRANSPORTU I PRZECHOWY WANIA MIKROFILMOW I MIKROFISZ

Transport

Niezbedne transporty mikrofilméw i mikrofisz nalezg do przedmiotu zamdwienia i nalezy je wykonaé
z-uzyeiem odpowiedniego $rodka transportu. Koszty transportu nalezy wliczy¢ do catosci kosztow
zawartych w ofercie.

Materialy archiwalne musza by¢ przewozone w opakowaniach transportowych zapewniajgcych
ochrong przed uszkodzeniami mechanicznymi, wibracjami oraz zmianami temperatury i wilgotnosci.

W celu zabezpieczenia materialu transport pomigdzy archiwum i Zleceniobiorcg musi sie odby¢ w

najszybszy mozliwy sposob, tzn. bezposrednio, bez skladowania po drodze i bez przerw.
Przechowywanie po drodze, np. przez noc w samochodzie na parkingu jest niedopuszczalne.

Przechowywanie

Mikrofilmy i mikrofisze muszg znajdowac si¢ na regatach.

Temperatura w pomieszczeniu stuzacym do przechowywania powinny wynosi¢ miedzy 10 a 20°C, a
wzgledna wilgotno$¢ powietrza nie powinna przekracza¢ 45%. W ofercie nalezy zawrze¢ informacje
w jaki spos6b Zleceniobiorca zamierza utrzymac stabilne warunki klimatyczne.

W magazynach:

- nie mogg si¢ znajdowa¢ przedmioty i urzadzenia inne niz bezposrednio zwigzane z
przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentacji;

- nie wolno stosowaé farb i lakierow zawierajacych rozpuszczalniki organiczne, a zwlaszcza
formaldehyd, ksylen i toluen;

- nie mogg sie znajdowac rury i przewody wodociagowe, kanalizacyjne, gazowe, chyba Ze sposob ich
zabezpieczenia nie zagraza przechowywanej dokumentaciji;
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ZALACZNIK NR 15 DO SIWZ
WYTYCZNE WYMAGANE DO SPEENIENIA W PROCESIE DIGITALIZACJI

Przed wydaniem materiatlow Bundesarchiv sporzadza listg sygnatur, ktore powinny znajdowac sig¢ na
mikrofilmach. Jezeli na materiale wyjsciowym wystapia sygnatury, ktérych nie ma na liscie, nalezy je
mimo to zdigitalizowac.

Skany zdje¢, ktére shuza jedynie orientacji na mikrofilmie (np. poczatek i koniec tomu akt, tablice
testowe) albo zdje¢ blednych czy powielonych nie powinny by¢ dostarczone. W przypadku akt w
catosci sfilmowanych podwojnie nalezy wybrac wersje z lepszymi zdjeciami.

Zdjecia dodatkowe, ktore zostaly dolaczone na koncu mikrofilmu nalezy wlaczyé w prawidlowym
miejscu w szeregu skanéw. Sa one z reguly oznaczone poprzez zdjecie standardowej karty
informacyjne;j.

Kadr nalezy wybraé w taki sposéb, zeby strony na zdjeciu nie byly ucigte. Margines powinien wynosi¢
50 pikseli. Opisy dodane nad lub pod zdjeciami (np. sygnatury, oznaczenie zbioru, licznik, itp.) nie
powinny, w miar¢ mozliwosci, pojawic si¢ w skanie.

Nalezy zwroci¢ uwage na to, zeby mikrofilm zostal prawidlowo umieszczony w skanerze, tak zeby
zdjecia zostaly zdigitalizowane w prawidlowym ustawieniu. Pliki wytworzone przez skaner nie moga
by¢ odwracane pdzniej, z uzyciem programu do obrobki obrazu.

Pliki nie mogg by¢ poZniej obrabiane. Zleceniodawca oczekuje surowych danych, wytworzonych
przez czysto skalibrowany i skonfigurowany skaner. Nalezy przy tym zwrdci¢ uwage na to, Ze punkty
bieli i czerni musi by¢ ustalony dla kazdego mikrofilmu z osobna, zeby uzyska¢ najlepsza jakos¢ w
przypadku zbyt jasnych Iub zbyt ciemnych filméw. Przy duzych wahaniach naswietlenia w obrgbie
jednego filmu nalezy wybra¢ warto$¢ posrednia i udokumentowaé ten problem w protokole
digitalizacji.

Skany nalezy dostarczy¢ na dysku zewnetrznym z wejéciem USB 3.0. Na dysku nie powinny
znajdowac sig zadne inne pliki (przede wszystkim zadne uruchamiajace si¢ automatycznie pliki
instalacyjne). Przed pierwszym uzyciem nalezy sprawdzi¢, czy na dysku nie ma wirusow.



